
Leitfaden	der
Grundschule	Surendorf

Hier	finden	Sie	alle
	wichtigen	Informationen	

über	unsere	Schule

Notizen:



Anschrift	und	Erreichbarkeit	

Grundschule	Surendorf	
An	der	Schule	11	
24229	Schwedeneck	

Tel.:	(04308)	18	76	0

Fax:	(04308)	18	76	20	

Homepage:	www.grundschule-surendorf.de	

Email:	grundschule-surendorf.schwedeneck@schule.landsh.de	

Schulleitung:	Jessica	Knop	

Tel.:	(04308)	18	76	12	

Email:	jessica.knop@schule.landsh.de

Kollegium:	
Catrin	Bruhn:	catrin.bruhn@schule-sh.de

Frauke	Esselbach:	frauke.esselbach@schule-sh.de

Sötje	Jacobsen:	soetje.jacobsen2@schule-sh.de

Silke	Junge:	silke.junge@schule-sh.de

Stina	Häfeli:	stina.haefeli@schule-sh.de

Jule	Sandt:	jule.sandt2@schule-sh.de

Isabel	Wöhler:	isabel.woehler@schule-sh.de

1

Offene	Ganztagsschule	
Die	Betreuungszeiten	am	Nachmittag	sind
von	11.25	–	15.25	Uhr.
	

Die	Eltern	können	ihre	Kinder	je	nach	Bedarf	
3	oder	5	Tage	pro	Woche	anmelden	und	wenn	Sie
möchten	auch	zu	einem	Mittagessen.	

In	der	Betreuten	Grundschule	wird	gespielt	und
gebastelt	und	eine	Hausaufgabenbetreuung
angeboten.	

Leiterin	der	Einrichtung	ist	Frederike	Kursawe.	

Träger	ist	die	Gemeinde	Schwedeneck	als
Kooperationsträger	des	Schulverbandes.

Die	Verwaltung	liegt	beim	Amt	Dänischenhagen.	
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Sekretariat:	NN	

Tel.:	(04308)	18	76	11	

Hausmeister:	Sven	Lorenzen		

Tel.:	(04308)	18	76	14

Zeiten:	Mo	–	Do:	06.30	–	15.30	Uhr,	
				Fr:	 		07.00	–	12.00Uhr	

		

Offene	Ganztagsschule:	Frederike	Kursawe	

Tel.:	(04308)	18	76	21	

Email:	betreute@schwedeneck.de	
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Schulunfälle	
Auf	dem	direkten	Schulweg,	während	der	Schulzeit
und	auf	allen	Schulveranstaltungen	besteht	für	alle
Schülerinnen	und	Schüler	ein
Unfallversicherungsschutz.	

Sollten	Sie	nach	Schulunfällen	die	Notwendigkeit	einer
ärztlichen	Behandlung	erst	am	Nachmittag	ergeben,	ist
die	Schule	darüber	bitte	per	E-Mail	zu	informieren.	

Sollten	Schülerinnen	und	Schüler	während	der
Unterrichtszeit	sofort	ärztliche	Hilfe	benötigen,	werden
die	Eltern	informiert,	um	ein	weiteres	Vorgehen
abzusprechen	oder	die	Schule	sorgt	für	eine
Einweisung	in	ein	Krankenhaus	und	informiert	die
Eltern.	

Wert-	und	Fundsachen	
Bitte	geben	Sie	Ihrem	Kind	möglichst	keine
Wertsachen	mit	in	die	Schule,	da	für	diese	keine
Haftung	übernommen	werden	kann.	

Sollte	Ihr	Kind	einen	Geldbetrag	in	der	Schule	abgeben
müssen,	geben	Sie	diesen	passend	in	einen	mit	dem
Namen	des	Kindes	versehenen	Briefumschlag	der
Lehrerin.	

Fundsachen	können	bei	unserem	Hausmeister	Herrn
Lorenzen	nachgefragt	und	abgeholt	werden.	Auch	an
den	Garderoben	der	Klassen	finden	sich	oft	noch
verlorengeglaubte	Kleidungsstücke.	
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Organisatorisches	
Verlässliche	Unterrichtszeiten::

Zusätzliche	Stunden	entnehmen	Sie	bitte	den
Stundenplänen.	

An	den	Tagen	vor	den	Ferien	und	am	Zeugnistag	im
Januar	endet	der	Unterricht	um	11.25	Uhr
(Schulkonferenzbeschluss).	Eine	Betreuung	innerhalb
der	verlässlichen	Unterrichtszeiten	ist	immer
gewährleistet.	

		

		

1.	/	2.		Klasse		 7:25	-	11:25	Uhr
3.	/	4.	Klasse	 7:25	-	12:25	Uhr
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Krankmeldung	–	Entschuldigung	-	Beurlaubung	
Schicken	Sie	ihr	krankes	Kind	bitte	nicht	in	die	Schule!	

Ist	Ihr	Kind	erkrankt,	benachrichtigen	Sie	bitte
	vor	dem	Unterricht	die	Schule.	Am	besten	per	E-Mail:
grundschule-surendorf.schwedeneck@schule.landsh.de

	

Außerhalb	der	Bürozeiten	läuft	ein	Anrufbeantworter,	
auf	dem	Sie	Ihr	Kind	krankmelden	können.
(04308)	18760	(Bitte	lange	klingeln	lassen!)	

Bitte	informieren	Sie	uns	umgehend	über	ansteckende
Krankheiten.	Dies	gilt	auch	bei	auftretenden	Kopfläusen.	

Sollte	Ihr	Kind	in	der	Schule	erkranken,	werden
Sie	sofort	telefonisch	benachrichtigt,	damit	Sie	Ihr	Kind
abholen	können.	

Daher	ist	es	wichtig,	dass	Sie	Ihre	Notfall-
Telefonnummern	fortlaufend	aktualisieren.	

Sollten	in	Ausnahmefällen	Beurlaubungen	vom	
Unterricht	erforderlich	sein,	müssen	diese	vorher
	schriftlich	der	Klassenlehrerin	beantragt	werden.	

Für	Beurlaubungen	direkt	vor	oder	nach	den	Ferien						oder
für	eine	Dauer	von	mehr	als	3	Tagen,	muss	rechtzeitig	ein
schriftlicher	Antrag	bei	der	Schulleitung	eingereicht	werden.
Es	müssen	hierfür	wichtige	Gründe	vorliegen.
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Schulaktivitäten	
Jedes	Jahr	wiederkehrend:	

Einschulungsfeier,	wechselnde	Gottesdienste,
Schnuppertage	der	zukünftigen	Erstklässler,
Adventsbasteln,	Adventssingen,	Weihnachtsmärchen,
Ballsporttag,	Fasching,	Lauftag,	Strandtag	

Alle	zwei	Jahre	wiederkehrend:	Projekttage,	Schulfest,
Weihnachtsfeier	

Individuell:	Wandertage,	Klassenfahrten,	Ausflüge,
Sportveranstaltungen,	Schulausflüge	

Die	Teilnahme	an	Schulveranstaltungen	–	auch	wenn
diese	außerhalb	der	regulären	Unterrichtszeiten	oder
außerhalb	des	Schulgeländes	stattfinden	–	ist	für	alle
Schülerinnen	und	Schüler	verpflichtend.	

Schulfrühstück	
Besonders	wichtig	ist	uns,	dass	die	Kinder	in	Ruhe
frühstücken	können.	

Daher	bieten	wir	eine	gemeinsame	Frühstückspause	
im	Klassenraum	verbunden	mit	einer	Vorlesezeit	an.

An	der	Grundschule	Surendorf	wünschen	wir	uns	eine
gesunde	Ernährung.	Daher	bitten	wir	Sie,	das
Frühstück	Ihrer	Kinder	und	die	Getränke	
entsprechend	auszuwählen.	
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Und	das	liegt	uns	noch	am	Herzen	
Eine	offene	und	vertrauensvolle	Zusammenarbeit
zwischen		Elternhaus	und	Schule	ist	für	den
Schulischen	Erfolg	und	die	individuelle
Lernentwicklung	Ihres	Kindes	von	großer	Bedeutung.	

Vor	diesem	Hintergrund	wünschen	wir	uns,	dass	von
allen	Beteiligten	Wünsche,	Erwartungen	und
Befürchtungen	offen	und	zeitnah	kommuniziert	werden.
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Schulweg	
Gehen	Sie	mit	Ihrem	Kind	einige	Wochen	vor	dem
ersten	Schultag	mehrmals	ab.	So	kann	es	sich	den
Weg	gut	einprägen.	Verabreden	Sie,	dass	von	der
verabredeten	Route	nicht	abgewichen	werden	sollte.	

Schicken	Sie	Ihr	Kind	immer	rechtzeitig	auf	den	Weg.
Der	kürzeste	Weg	ist	nicht	immer	der	sicherste.	

Ziehen	Sie	Ihr	Kind	so	an,	dass	es	auch	bei
schlechtem	Wetter	oder	Dunkelheit	gesehen	wird.
Bilden	Sie	„Gehgemeinschaften“	mit	anderen	Kindern
und	Eltern.	(Beachten	Sie:	Zu	große	Gruppen	können
auch	ablenken.)	

Roller,	Kickboards,	Skateboard	etc.	bergen	zusätzliche
Gefahren	und	sollten	zu	Hause	bleiben.	

Für	Kindern,	die	mit	dem	Schulbus	zur	Schule
kommen:	
Üben	Sie	die	Fahrt	mit	dem	Bus	und	das	Warten	an
der	Haltestelle.	Besprechen	Sie	mit	Ihrem	Kind,	dass
es	Abstand	zum	Bordstein	halten	soll	und	erklären	Sie
ihm,	dass	Drängeln	und	Raufen	hier	sehr	gefährlich
sind.	Erklären	Sie	Ihrem	Kind	auch,	was	es	tun	soll,
wenn	sich	der	Bus	einmal	verspätet	hat.	

Lassen	Sie	Ihr	Kind	den	Schulweg	nach	kurzer
Übungsphase	selbstständig	zurücklegen.	Auch	den
Weg	in	die	Klasse	schaffen	Ihre	Kinder	alleine.	Fördern
Sie	die	Eigenverantwortung	und	Selbstständigkeit
Ihres	Kindes.	

		5

Schulische	Elternmitarbeit	
Wir	freuen	uns	über	eine	Beteiligung	der	Eltern	an	der	Gestaltung
des	Schullebens	und	des	Unterrichts.	In	folgenden	Gremien
können	Sie	sich	u.a.	engagieren:	

Klassenelternbeirat:	Alle	Eltern	einer	Klasse	wählen	einen	Beirat
für	2	Jahre.	Die	Mitglieder	des	Beirats	unterstützen	die
Kommunikation	zwischen	den	Lehrkräften	und	Eltern.	Sie
übernehmen	Aufgaben	der	Organisation	und	Interessenvertretung.
Zweimal	im	Jahr	laden	Sie	zu	einer	Elternversammlung	ein.	

Schulelternbeirat:	Aus	den	Reihen	der	Klassenelternbeiräte	wird
der	Schulelternbeirat	gewählt.	Dieser	tagt	zweimal	im	Schuljahr
und	wird	von	der	Schulleitung	über	wesentliche	Angelegenheiten
der	Schule	informiert.	

Schulkonferenz:	Die	Schulkonferenz	ist	das	höchste
Beschlussgremium	der	Schule.	Nach	ihr	nehmen	zu	gleichen
Teilen	die	Lehrkräfte	der	Schule	sowie	gewählte	Mitglieder	der
Klassenelternbeiräte	aller	Klassen	teil.	
Klassenkonferenzen	(u.a.	Zeugniskonferenzen):	
An	allen	Klassenkonferenzen	nimmt	ein	Mitglied	des
Klassenelternbeirates	mit	beratender	Funktion	teil.

Fachkonferenzen:	Zu	allen	Fachkonferenzen	der	einzelnen
Fächer	wird	mindestens	ein	Elternteil	eingeladen,	das	vorher	vom
Schulelternbeirat	bestimmt	wurde.	

Förderverein	der	Grundschule	Surendorf	e.V.:	Der	Förderverein
gestaltet	das	Lernen	und	Leben	an	unserer	Schule	noch	ein	wenig
attraktiver.	

Vorsitzender	des	Schulelternbeirats:	
Herr	Schmolinsky:	thomas.schmolinsky@posteo.de

Vorsitzender	des	Fördervereins:	
Herr	Matthiesen:	foerderverein_GsSurendorf@web.de
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Sportunterricht
Bitte	bedenken	Sie,	dass	sich	Ihr	Kind	innerhalb
weniger	Minuten	ohne	fremde	Hilfe	an-	und	ausziehen
muss.	Strumpfhosen,	Kleidchen,	Hemden	u.Ä.	haben
sich	als	ungeeignet	herausgestellt.	Auch	Schmuck
muss	an	den	Sporttagen	zu	Hause	bleiben.	Die
Kleidung	wird	nach	dem	Sportunterricht	gewechselt,
daher	sollte	es	nicht	„darunter	gezogen“	werden.	Kinder
ohne	Sportzeug	nehmen	nicht	am	Sportunterricht	teil.

Zum	Sportzeug	gehören:

feste	Sportschuhe	mit	nicht	abfärbender	Sohle
(Schleifenschuhe	nur,	wenn	Ihr	Kind	eigenständig
eine	Schleife	binden	kann).	

Sporthose	

Wechsel-	T-	Shirt	

Zopfgummi	(offene	lange	Haare	müssen
zusammengebunden	werden)

Bei	einer	Verletzung	/	Erkrankung:

Sollte	Ihr	Kind	aufgrund	einer	Verletzung,	vorherigen
Erkrankung	oder	Ähnliches	nicht		oder	nur
eingeschränkt	teilnehmen,	so	geben	Sie	bitte	einen
kleinen	Hinweiszettel	für	die	Sportlehrkraft	mit.

		

6

Zeugnisse	und	Rückmeldegespräche		

Klassenstufe Zeitpunkt Art	der	Rückmeldung

1 Schulhalbjahr

Schuljahresende

Elterngespräche

Berichtszeugnis	in
tabellarischer	Form

2 Schulhalbjahr

Schuljahresende

Nach	Bedarf

Berichtszeugnis	in
tabellarischer	Form

Berichtszeugnis	in
tabellarischer	Form

Elterngespräche

3 Schulhalbjahr

Schuljahresende

Nach	Bedarf

Notenzeugnis

Notenzeugnis

Elterngespräche

4 Schulhalbjahr

Schuljahresende

Notenzeugnis	
Schulübergangsempfehlung	+
Elterngespräch

Notenzeugnis
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Hausaufgaben	
Hausaufgaben	gehören	zum	Schulalltag	dazu.	Ihr	Kind
gewinnt	dadurch	an	Sicherheit	und	Selbstständigkeit.
Die	Hausaufgaben	dienen	der	Festigung	des
Unterrichtsstoffes.	Die	Aufgaben	können	innerhalb
einer	Klasse	unterschiedlich	sein,	um	den
Bedürfnissen	jedes	einzelnen	Kindes	gerecht	zu
werden.	

Hausaufgaben	gehören	in	den	Bereich	der
schulischen	(mündlichen)	Leistungen	und	gehen	in	die
Beurteilung	Ihres	Kindes	mit	ein.	

In	der	Betreuten	Grundschule	werden	Hausaufgaben
gemacht.	Eine	Kontrolle	auf	Vollständigkeit	und
Richtigkeit	kann	dort	nicht	gewährleistet	werden.	Dies
muss	zu	Hause	erfolgen.	Kontrollieren	Sie	täglich	die
Postmappe	und	das	Hausaufgabenheft.			

Tipps:	

Sorgen	Sie	für	Ruhe	und	einen	geeigneten
Arbeitsplatz.	Wenden	Sie	sich	bei	Problemen	(z.B.
Verständnisschwierigkeiten,	Umfang	usw.)	an	die
betreffende	Lehrerin	oder	machen	Sie	eine	Notiz	in	de
Hausaufgabe/	das	Hausaufgabenheft,	um	die	Lehrerin
zu	informieren	oder	Fragen	zu	stellen.			

		

Lernzielkontrollen	und	Leistungsnachweise	
Mindestanzahl	der	Leistungsnachweise	

Die	Anzahl	in	Jahrgang	3	kann	sich	pro	Hauptfach	um
einen	Leistungsnachweis	reduzieren,	da	VERA	3
(bundesweite	Vergleichsarbeiten)	geschrieben	wird.	

Neben	Lernzielkontrollen	werden	auch	andere
Schülerarbeiten	als	Leistungsnachweis	herangezogen,
z.B.	Lesetagebücher,	Gedichtvorträge,	selbstverfasste
Gedichte,	Überprüfungen	zum	Textverständnis,
Referate,	Stationsarbeiten,	Umfragen,	…	

				

Fach	 1	Klasse 2	Klasse 3	Klasse 4	Klasse
Deutsch 0 0 10 10
Mathe 0 7 7 7

7 8


